
 01/07/2020 

Track an Field 3 [TAF 3] 
 

 

Préparatifs en vue d’une compétition  

(avant le jour de compétition) 
 

Conditions préalables (voir Installation et premier démarrage, téléchargement données de compétition): 

 TAF 3 installé ; licence installé 

 Options choisies (langue française, Suisse) 

 Données de base et définitions téléchargées 

 Données de la compétition téléchargées depuis le serveur Swiss-Athletics. 

Remarques préliminaires: 

 Une partie des données est importée depuis le serveur Swiss-Athletics 

 Il suffit de compléter les données selon les instructions du document ‘Téléchargement données de 

compétition’ et compléter ensuite les données en fonction des besoins 

 Ce document explique toutes les options et les données associées. 

Données de compétition 

Sous Menu Compétition, cliquer sur Données de compétition 

 

On peut introduire les données de la compétition. Certaines données sont obligatoire voire indispensable. Mais il n’est 

pas nécessaire d’introduire la totalité des données. 

Ci-après quelques explications concernant les données par onglet 

(attention l’explication est non-exhaustive ; ce qui est trivial et bien compréhensible n’est pas expliqué (par exemple 

nom du stade, CNP, lieu, etc.) 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Base 

  

Actualiser tours : Actualise les tours définis préalablement avec les nouvelles définitions 

Type : Indoor ou Outdoor 

 Individuel, concours multiple ou concours par équipe (cocher ce qui convient, plusieurs choix 

possible) 

Niveau : selon choix offert 

Recueil des règles : il faut choisir FSA (éventuellement international) 

Mode liste de départ : choisir le mode par défaut pour la définition des liste de départ (peut être change lors de 

l’édition des liste de départ) 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Contact 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Technique 

 

Personnel : (nombre de personnes) 

Chronométrage Choix du type de chronométrage, en principe photofinish 

Introduction détaillée cocher si on veut introduire tous les essais 

Actualiser évènement : bouton pour mettre à jour les évènements (mesure faux-départs) 

Act. Données inscr. Avec base : Actualiser toutes les données d’inscription avec les données de base 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Administration 

 

 

  



TAF 3 page 6 / 35 

Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Heures 

Définition des délais par rapport aux heures de compétition 

 

Heure d’appel : Délai négatif pour l’heure de retrait des feuille de chambre d’appel (liste à cocher) 

Callroom : Délai négatif pour l’heure callroom/rassemblement 

Cérémonie protocolaire : Délai positif pour l’heure de la cérémonie protocolaire 

Actualiser évènement : Mise à jour des données de l’évènements avec les délais modifiés 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Impression 

Permet de personnaliser les entête et pied de page des sorties imprimées 

 

Texte pied milieu : Texte de pied de page affiché au milieu 

Image pied milieu : Image de pied de page affiché au milieu 

Texte pied milieu-haut : Texte de pied de page affiché au milieu-haut 

Image pied milieu-haut : Image de pied de page affiché au milieu haut 

Entête supérieure : bandeau affiché comme entête (fichier image) 

Pied de page : bandeau affiché comme pied de page (fichier image) 

Entête 1 : Texte d’entête 1 

Entête 2 : Texte d’entête 2 
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Préparatifs en vue d’une compétition 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Eléments de coût 

Définition des finances d’inscription 

 

Nom : Nom de l’élément (libre) 

Valeur : Coût en CHF 

Type : 

 Par inscription appliqué pour chaque inscription à un évènement (course ou concours) 

 Par athlète appliqué par athlètes (une fois pour tous les èvènements) 

+  ajouter les données dans le tableau 

  



TAF 3 page 10 / 35 

Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Séances 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Assistant de compétition 

Sous Menu Compétition, cliquer sur Assistant de compétition 

 

Cet assistant permet la définition d’une compétition à partir d’une base vierge. 

Si on utilise les données téléchargé de Swiss-Athletics il ne faut en aucun cas utiliser cet assistant ! 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Configuration compétition 

 

Menu Compétitions, Configuration compétition 

 

Onglet Catégories 

On peut sélectionner les catégories de la compétition. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Onglet Evènements ( = Catégorie+Discipline) 

On configure les évènements: 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Fenêtre Détails 

L’indication de la durée estimée (par série ou concours) permet l’établissement de l’horaire des séries. 

Le nombre de couloirs 

 

Durée estimée : Définit l’horaire des séries voire la durée du concours 

Couloirs disponibles : Nombre de positions de départ 

Mode de définition : 

 Individuel : 1 athlètes par position de départ 

 Double 2 athlètes par position de départ 

 Groupe 1 groupe par position de départ 

Barème par points : Barème à utiliser (IAAF ou Swiss-Athletics) 

Info :  

Extracode :  

Catégories : 

 Nom de classe alt :Nom de la classe (groupement de plusieurs catégories) 

Permet la fusion de séries ou concours 

+  Ajouter une n-ème catégorie 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Fenêtre Tours 

 

Pour les courses : 

Séries chronométrés : pour un meeting avec un seul tour par discipline 

Eliminatoires :  premier tour d’un championnat 

Demi-Finale :  Tour intermédiaire d’un championnat 

Finale :  Dernier tour d’un championnat 

Finale ABCD :  Derniers tours d’un championnat (plusieurs finales en fonction du chrono du tour précédent) 

Le bouton Q permet de définir les règles de qualification. 

Remarque importante concernant les finales ABCD : 

 

La définition de finales A B (C D) fait l’objet de définition multiples. Les finales A B C D du logiciel TAF 3 ne doivent 

être appliquées concernent exclusivement des finales multiples (au moins 2) basées sur un mode de qualification 

sans classement résumé selon les temps (c’est-à-dire chaque finale est classée à part, d’abord les athlètes de la 

finale A> et ensuite les athlètes de la finale B. Il n’est pas possible d’établir un classement selon les temps pour toutes 

les finales (aucun athlète de la finale B peut ‘battre’ un athlète de la finale A, même s’il réalise un meilleur temps. 

Si cette effet n’est pas souhaité, par exemple pour les 1000m avec plus de 20 participants (mais sans éliminatoires) 

courus en 2 séries. En ce cas il faut choisir le type ‘Finale’.(Il est possible d’annoter les série manuellement par Finale 

A et B)    

Pour les concours techniques : 

Pré+Finale :  Cas normal (3 essais de qualification et finale avec les 8 meilleurs 

Qualification :  Concours de qualification ayant lieu avant la finale 

Finale :  Concours finale suite à un concours de qualification 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Onglet Evaluations alternatives 

Une évaluation alternative consiste à établir un classement selon de ou des critères spécifiques (par exemple 

classement des suisses dans une compétition internationale, classement interne d’un club dans un meeting, etc.) 

 

Code : Code (libre) 

Nom : Nom explicatif de l’évaluation 

Type : (sélection) 

 Nation Athlète Filtre sur une ou plusieurs nations 

 Nation Club Filtre sur un ou plusieurs nations de club 

 Canton Filtre sur un ou plusieurs cantons 

 District Filtre sur un ou plusieurs districts 

 Arrondissement Filtre sur un ou plusieurs arrondissements 

 Club Filtre sur un ou plusieurs clubs 

 Evaluation libre Aucun filtre sur un champ de données 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Dans la fenêtre de détails on définit pour chaque évaluation les critères de filtrage (valeurs) ainsi que les catégories et 

évènements concernés 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Horaire 

Menu Compétitions Horaire 

 

 

Les heures de l’horaire peuvent être édité. 

L’horaire peut être filtré par date, par catégorie et/ou par discipline. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

L’horaire peut aussi être affiché à tout moment en cliquant sur la flèche de l’onglet Log et horaire en haut, à droite. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Finances d’inscription 

Menu Compétition, Finances d’inscription 

 

 

 

Les finances d’inscription sont affichées sur la base des données de compétition. 

Le tableau est modifiable. 

Méthode 1 : Sélectionner un ou tous les évènements 

Sélectionner le type de coûts 

Introduire le montant 

Cliquer sur Définir 

Méthode 2 : Editer le montant dans le tableau 

On distingue entre les finances  

 Normal (tarif normal) 

 Augmenté (tarif pour inscription tardive par exemple) 

 Online (tarif pour inscription Online) 

On peut spécifier des coûts spéciaux. 

 



TAF 3 page 21 / 35 

Préparatifs en vue d’une compétition 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Clubs 

Menu Préparation, Clubs 

 

 

La liste des clubs est affichée. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Dans la fenêtre de droite les données détaillées du club sélectionné peuvent être éditées. 

 

Etant donné que ces données sont géré par Swiss-Athletics et téléchargé avec les données de base et/ou les 

données de compétition il faut éviter de modifier ces données (sauf exception bien réfléchie). 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Il est possible de procéder à une recherche de club dans la base des clubs 

 

Il faut introduire un texte dans le champ de recherche. 

Tous les clubs dont le nom contient ce texte sont affichés. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Inscriptions 

Menu Préparation, Inscriptions 

 

 

 

Les athlètes inscrits à la compétition sont affichés. 

On peut rechercher un athlète spécifique. 

On peut supprimer un athlète (bouton x ) 

On peut ajouter une nouvelle inscription vierge (bouton +). 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Les données de détails sont affichées dans la fenêtre de droite 

 

Code : Numéro de licence 

On peut faire une recherche dans les données de base en introduisant le numéro de licence ou le nom d’un athlète 

dans le champ de recherche. 

 

Cela permet notamment de saisir les inscriptions sur place (d’abord ajouter une inscriptions vierge, ensuite recherche 

et sélection de l’athlète). 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Les évènements auxquelles l’athlète est inscrit sont affiché dans la fenêtre inférieure. 

 

On peut inscrire l’athlète à d’autres évènements (bouton bleu +) ou supprimer des inscriptions (bouton rouge x) ou 

encore éditer les inscriptions existantes 

 

Un deuxième onglet permet la gestion des inscriptions relais. 

 

La modification (ou l’ajout) des membres du relais se fait en cliquant sur le bouton « Membres » 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Le clic ouvre une fenêtre qui affiche les membres du relais et les athlètes disponibles. On peut les déplacer avec les 

flèches entre ces deux fenêtres. 

 

 Si nécessaire on peut modifier les données d’un athlète en cliquant sur l’icône toute à droite de l’athlète   
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

La saisie manuelle d’un nouveau relais de fait par un clic sur le bouton  en haut à droite de la liste 

des relais. On peut ensuite saisir les données du relais dans la fenêtre à droite. 

 

Club A sélectionner dans la liste déroulante 

Sexe A sélectionner dans la liste déroulante 

Numéro de relais : Pour le cas ou un club a plusieurs  équipes 

Nom Généré (Club + numéro), peut être modifié, mais doit être unique 

Nation A sélectionner dans la liste déroulante. 

Il faut ensuite cliquer sur « Enregistrer » 

Puis on peut sélectionner la discipline à disputer dans la fenêtre en bas de l’écran. 

Il faut sélectionner le type de relais et év. la performance et cliquer ensuite sur le bouton , à droite. 

 

Ensuite on peut ajouter les membres de l’équipe selon la procédure décrite ci-avant en cliquant sur le bouton (rouge) 

« 0 Membres » 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Dossards 

Menu Préparation, Dossards 

 

 

 

Il faut d’abord trier les dossards dans l’ordre souhaité : 

 

Ensuite il faut sélectionner les inscriptions auxquelles on souhaite attribuer un dossard (bouton sélectionner tous ou 

faire une sélection manuelle).  

On définit le dossard de début. Si souhaite on peut spécifier des dossards manquants (introduire les dossards 

manquants, séparé par ,    . 

Ensuite cliquer sur le bouton Attribuer. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

 

Diviser/Fusionner 

Menu Préparation, Diviser/Fusionner 

 

Fusionner un évènement 

Cela permet de fusionner  plusieurs catégories dans une même course ou concours. 

Il faut choisir un évènement à fusionner (Longueur U20 M). 

Ensuite il faut choisir l’évènement dans lequel les inscriptions doivent être fusionnées (Longueur MEN). 

Il faut cocher la case U20 M et cliquer sur le bouton Fusionner en bas de l’écran. 

 

On peut répéter l’opération et fusionner plusieurs catégories dans le même évènement. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

P.S.  Il existe une méthode alternative : Définir l’évènement avec plusieurs catégories dans la configuration de la 

compétition. Toutefois il faut savoir que les inscriptions sont téléchargés avec un évènement par catégorie. Il 

faut donc inscrire les athlètes dans le nouvel évènement (avec plusieurs catégories) crée dans la configuration 

de la compétition. 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Diviser un évènement 

C’est l’opération inverse de la fusion et permet notamment d’annuler la fusion. 

 

Il faut cocher la catégorie à enlever de l’évènement. 

Puis cliquer sur le bouton Split. 

 

Résultat : 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

 

Fusion clubs 

A éviter ! (sauf exception bien réfléchie) 
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Préparatifs en vue d’une compétition 

 

Fusion équipes 

A éviter ! (sauf exception bien réfléchie) 

 


